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Organizacje

PUBLICZNEGO b fu oot Poradnicze

SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM
ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU
WSPIERANIA ROZWOJU ORGANIZACJI PORADNICZYCH NA LATA 2022-2033

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/PoMO0C2.0/2026

na swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia dziatan informacyjno-rekrutacyjnych
oraz obstugi strony internetowej projektu ,,Centrum Poradnicze PoMOC_2.0” w 2026 roku

. ZAMAWIAJACY

Fundacja Réwnik

ul. Lisciasta 9, 86-065 tochowo

NIP: 9671426713 | KRS: 0000780294

E-mail: biuro@rownik.org.pl | Tel.: 509 633 635

Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych na lata
2022-2033, Umowa nr 24/RPWROP13/2026 (NIW-CRSO).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | ZAKRES ZADAN (ROK 2026)

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie dziatan informacyjno-rekrutacyjnych oraz obstuga
strony internetowej projektu ,,Centrum Poradnicze PoMOC_2.0” w roku 2026 (pozycja budzetowa
1.1.1).

2. Szczegbtowy zakres zadan w okresie realizacji zamoéwienia w 2026 r. obejmuje:

e Prowadzenie rekrutacji uczestnikdw projektu w okresie od lipca do listopada 2026 r.

e Przyjmowanie i weryfikacje formalng formularzy zgtoszeniowych (papierowo i elektronicznie),
biezgcy kontakt z wnioskodawcami oraz przekazywanie kompletnych zgtoszen specjaliscie
prowadzgacemu wstepny wywiad.

e Przygotowywanie i publikacje kampanii informacyjno-promocyjnych w serwisie Facebook —
wymagane osiggniecie wskaznika 8 dziatari/postow edukacyjno-informacyjnych w 2026 r.
(dokumentowanych zrzutami ekranu z datg publikacji).

e Biezgcg obstuge i aktualizacje tresci informacyjnych na podstronie projektu (rownik.org.pl/pomoc).

e Zapewnienie przestrzegania zasad niedyskryminacji, réwnosci szans oraz dostepnosci procesu
rekrutacji dla oséb z niepetnosprawnosciami.

I1l. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Okres realizacji zamoéwienia: od 1 lipca 2026 r. do 30 listopada 2026 r. (5 miesiecy).

2. Miejsce realizacji: Siedziba Fundacji Rownik w tochowie / praca hybrydowa lub zdalna przy
zachowaniu gotowosci do dyzuréw rekrutacyjnych i kontaktu z uczestnikami.
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IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | SPOSOB OCENY
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki
minimalne:

o Woyksztatcenie: minimum s$rednie.

e Doswiadczenie: co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w obszarze rekrutacji, promocji
projektow spotecznych, obstugi klienta/beneficjenta lub prowadzenia profili w mediach
spotecznosciowych / stron WWW.

Sposdéb oceny spetniania warunkéw: Ocena spetniania wyzej wymienionych warunkéw udziatu w

postepowaniu zostanie dokonana na podstawie Oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Zataczniku nr 2

do niniejszego Zapytania Ofertowego, wedtug formuty ,spetnia / nie spetnia”. Zamawiajgcy nie wymaga

zatgczania dyplomow ani zaswiadczen na etapie sktadania oferty.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest Cena brutto za realizacje zamoéwienia w 2026 r. — waga 100%
(100 pkt).

2. Sposdb przyznawania punktow:
Liczba punktéw w kryterium Cena (C) zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

C = (Cena najnizsza sposréd ztozonych ofert / Cena oferty badanej) x 100 pkt

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdrego oferta spetni wszystkie wymogi formalne i uzyska
najwyzszg liczbe punktéw (najnizsza cena brutto za rok 2026).

VII. SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Kompletng oferte nalezy ztozy¢ na przygotowanym formularzu (Zatacznik nr 1) wraz z Oswiadczeniem
Wykonawecy (Zatacznik nr 2 i Zatgcznik nr 3).

2. Oferty nalezy sktadad za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:
Fundacja ,,ROwnik” ul. Lisciasta, 86-065 tochowo, lub za pomocg poczty e-mail: biuro@rownik.org.pl w
terminie od dnia 03.07.2026 r. do dnia 10.07.2026 r. do godz. 16:00. Oferty, ktdre wptyng po terminie
wyznaczonym na sktadanie ofert nie bedg rozpatrywane. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr
tel. 509 633 635 od poniedziatku do pigtku w godz. 08:00 - 16:00.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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ZALACZNIK NR 1: FORMULARZ OFERTOWY (ROK 2026)
Dane Wykonawcy / Oferenta:

Imie i nazwisko / Nazwa firmy: ..o
Adres zamieszkania / Siedziby: .
NIP / PESEL: et ra e reereens
Numer telefonu: e

Adres @-Mail: e

Oferta cenowa na rok 2026:

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr 1/PoM0C2.0/2026 oferuje realizacje ustugi prowadzenia
dziatan informacyjno-rekrutacyjnych oraz obstugi strony internetowej w 2026 r. (5 miesiecy) za
nastepujaca cene:

Zakres rozliczenia Oferowana kwota brutto

taczna cena brutto za caty okres realizacjiw ..., zt brutto
2026 r. (5 miesiecy): (STOWNIE: e )
Miejscowos$¢, data: ....cccveeeevciieeeiiiiieee e, Podpis Wykonawey: .....cceeevveiiiieiiciiieeeeees
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ZALtACZNIK NR 2: OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Ja, nizej podpisany/a, dziatajgc w imieniu wtasnym / Wykonawcy:
IMi€ i NAZWISKO / NAZWA: c.ceeeiiiiiieiineeetiiscicccrenneeesesecscssnnneeeseesscssssnnseeeessssesssnnneeessesssssnnnnnes

oswiadczam, ze:

e  Posiadam wyksztatcenie co najmniej srednie.

e Posiadam co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w obszarze rekrutacji, promocji projektéow
spotecznych, obstugi klienta/beneficjenta lub prowadzenia profili w mediach spotecznosciowych /
stron WWW.

e Zapoznatem/am sie z trescig Zapytania Ofertowego nr 1/PoM0C2.0/2026 na rok 2026 i nie wnosze
do niego zadnych zastrzezen oraz uzyskana wiedza jest wystarczajgca do rzetelnego wykonania
zamdwienia.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczer, potwierdzam prawdziwosé
powyzszych danych.

Miejscowos¢, data: .....cccveeeeveiieeeiiiiieee e Podpis Wykonawcey: .....cccceevveiieeiiiciiieeeeees
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ZAtACZNIK NR 3: OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH |
KAPITALtOWYCH

Ja, nizej podpisany/a:

T g TTS g ATV ] (o PSRRI
ZAMIESZKATY /@1 oottt et e e et et e et e e e —e e et aa e e taaeeeataeeataeeaaeean

INIP / PESEL: .ttt sttt ettt sttt b e sh e bbbt eh e bbb e et e st eb e e bt et e bt et eb e ke st et enneneebenren

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym — Fundacjg Roéwnik z siedzibg w tochowie

osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:

e uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i czytelny podpis Wykonawcy
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