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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/PoMOC2.0/2026 

na świadczenie usług w zakresie prowadzenia działań informacyjno-rekrutacyjnych 

oraz obsługi strony internetowej projektu „Centrum Poradnicze PoMOC_2.0” w 2026 roku 

I. ZAMAWIAJĄCY 
Fundacja Równik 

ul. Liściasta 9, 86-065 Łochowo 

NIP: 9671426713 | KRS: 0000780294 

E-mail: biuro@rownik.org.pl | Tel.: 509 633 635 

Projekt współfinansowany ze środków Rządowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych na lata 

2022–2033, Umowa nr 24/RPWROP13/2026 (NIW-CRSO). 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I ZAKRES ZADAŃ (ROK 2026) 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie działań informacyjno-rekrutacyjnych oraz obsługa 

strony internetowej projektu „Centrum Poradnicze PoMOC_2.0” w roku 2026 (pozycja budżetowa 

I.1.1). 

2. Szczegółowy zakres zadań w okresie realizacji zamówienia w 2026 r. obejmuje: 

• Prowadzenie rekrutacji uczestników projektu w okresie od lipca do listopada 2026 r. 

• Przyjmowanie i weryfikację formalną formularzy zgłoszeniowych (papierowo i elektronicznie), 

bieżący kontakt z wnioskodawcami oraz przekazywanie kompletnych zgłoszeń specjaliście 

prowadzącemu wstępny wywiad. 

• Przygotowywanie i publikację kampanii informacyjno-promocyjnych w serwisie Facebook – 

wymagane osiągnięcie wskaźnika 8 działań/postów edukacyjno-informacyjnych w 2026 r. 

(dokumentowanych zrzutami ekranu z datą publikacji). 

• Bieżącą obsługę i aktualizację treści informacyjnych na podstronie projektu (rownik.org.pl/pomoc). 

• Zapewnienie przestrzegania zasad niedyskryminacji, równości szans oraz dostępności procesu 

rekrutacji dla osób z niepełnosprawnościami. 

III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
1. Okres realizacji zamówienia: od 1 lipca 2026 r. do 30 listopada 2026 r. (5 miesięcy). 

2. Miejsce realizacji: Siedziba Fundacji Równik w Łochowie / praca hybrydowa lub zdalna przy 

zachowaniu gotowości do dyżurów rekrutacyjnych i kontaktu z uczestnikami. 



 

Zapytanie Ofertowe nr 1/PoMOC2.0/2026 – Rok 2026 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I SPOSÓB OCENY 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

minimalne: 

• Wykształcenie: minimum średnie. 

• Doświadczenie: co najmniej roczne doświadczenie zawodowe w obszarze rekrutacji, promocji 

projektów społecznych, obsługi klienta/beneficjenta lub prowadzenia profili w mediach 

społecznościowych / stron WWW. 

Sposób oceny spełniania warunków: Ocena spełniania wyżej wymienionych warunków udziału w 

postępowaniu zostanie dokonana na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku nr 2 

do niniejszego Zapytania Ofertowego, według formuły „spełnia / nie spełnia”. Zamawiający nie wymaga 

załączania dyplomów ani zaświadczeń na etapie składania oferty. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest Cena brutto za realizację zamówienia w 2026 r. – waga 100% 

(100 pkt). 

2. Sposób przyznawania punktów: 

Liczba punktów w kryterium Cena (C) zostanie obliczona według poniższego wzoru: 

C = (Cena najniższa spośród złożonych ofert / Cena oferty badanej) × 100 pkt 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie wymogi formalne i uzyska 

najwyższą liczbę punktów (najniższa cena brutto za rok 2026). 

VII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Kompletną ofertę należy złożyć na przygotowanym formularzu (Załącznik nr 1) wraz z Oświadczeniem 

Wykonawcy (Załącznik nr 2 i Załącznik nr 3). 

2. Oferty należy składać za pośrednictwem: poczty, kuriera lub też dostarczona osobiście na adres: 

Fundacja „Równik”  ul. Liściasta, 86-065 Łochowo, lub za pomocą poczty e-mail: biuro@rownik.org.pl w 

terminie od dnia 03.07.2026 r. do dnia 10.07.2026 r. do godz. 16:00. Oferty,  które wpłyną po terminie 

wyznaczonym na składanie ofert nie będą rozpatrywane. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr 

tel. 509 633 635 od poniedziałku do piątku w godz. 08:00 - 16:00. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1: FORMULARZ OFERTOWY (ROK 2026) 
Dane Wykonawcy / Oferenta: 

Imię i nazwisko / Nazwa firmy: .................................................................................... 

Adres zamieszkania / Siedziby: .................................................................................... 

NIP / PESEL: .................................................................................... 

Numer telefonu: .................................................................................... 

Adres e-mail: .................................................................................... 

Oferta cenowa na rok 2026: 

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr 1/PoMOC2.0/2026 oferuję realizację usługi prowadzenia 

działań informacyjno-rekrutacyjnych oraz obsługi strony internetowej w 2026 r. (5 miesięcy) za 

następującą cenę: 

Zakres rozliczenia Oferowana kwota brutto 

Łączna cena brutto za cały okres realizacji w 

2026 r. (5 miesięcy): 

.......................................... zł brutto 

(słownie: ........................................................) 

Miejscowość, data: .....................................                   Podpis Wykonawcy: ..................................... 
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ZAŁĄCZNIK NR 2: OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

Ja, niżej podpisany/a, działając w imieniu własnym / Wykonawcy: 

Imię i nazwisko / Nazwa: ................................................................................................... 

 

oświadczam, że: 

 

• Posiadam wykształcenie co najmniej średnie. 

• Posiadam co najmniej roczne doświadczenie zawodowe w obszarze rekrutacji, promocji projektów 

społecznych, obsługi klienta/beneficjenta lub prowadzenia profili w mediach społecznościowych / 

stron WWW. 

• Zapoznałem/am się z treścią Zapytania Ofertowego nr 1/PoMOC2.0/2026 na rok 2026 i nie wnoszę 

do niego żadnych zastrzeżeń oraz uzyskana wiedza jest wystarczająca do rzetelnego wykonania 

zamówienia. 

Świadomy/a odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń, potwierdzam prawdziwość 

powyższych danych. 

Miejscowość, data: .....................................                   Podpis Wykonawcy: ..................................... 

 

 

 

 



 

Zapytanie Ofertowe nr 1/PoMOC2.0/2026 – Rok 2026 

ZAŁĄCZNIK NR 3: OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I 

KAPITAŁOWYCH 

Ja, niżej podpisany/a: 

 

Imię i nazwisko: ............................................................................................................................ 

Zamieszkały/a: .................................................................................................................................. 

NIP / PESEL: .................................................................................................................................................. 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Oświadczam, że nie jestem powiązany/a z Zamawiającym — Fundacją Równik z siedzibą w Łochowie 

osobowo lub kapitałowo. 

 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

....................................................................... 

Data i czytelny podpis Wykonawcy 
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